Procedura operationali privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanclor responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

3. Scopul procedurii operationale
3.1. Stabileste modul de numire, suspendare, schimbare sau destituire a persoanelor responsabile si
exercite controlul financiar preventiv propriu, precum si persoanele si compartimentele implicate din

cadrul UAT INTORSURA BUZAULUL

3.2. Dé asigurdri cu privire la modul de numire, suspendare, schimbare sau destituire a persoanelor
responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

3.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

|
3.4. Sprijina Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
ordonatorul principal de credite il sprijind in luarea deciziei.

n. Alte scopuri specifice procedurii operationale.

Pagina 3 din 20 |



Procedura operationala privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1. Procedura operationald privind modul de numire, suspendare, schimbare sau destituire a
persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu stabileste activitétile ce
trebuie realizate in cadrul UAT INTORSURA BUZAULUL

4.2, In derularea activititii privind modul de numire, suspendare, schimbare sau destituire a persoanelor
responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu sunt implicate persoanele desemnate si
conducdtorul UAT INTORSURA BUZAULUI

4.3. Principalele activititi derulate in vederea numirii, suspendarii, schimbarii sau destituirii persoanelor
responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu sunt:
e Emiterea actului administrativ prin care sunt numite, suspendate, schimbate sau destituite
persoanele responsabile s exercite controlul financiar preventiv propriu;

4.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind numirea,
suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor responsabile sid exercite controlul financiar

preventiv propriu sunt:
o Conducerea UAT INTORSURA BUZAULUI
e Compartimentul financiar-contabil;
e Compartimentul juridic;

5. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

5.1. Reglementiri internationale |
e Regulamentul (UE) 2016/679 al Parla;mentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste pireiucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia datelor); |

5.2. Legislatie primari
e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice/Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,

cu modificarile si completarile ulterioare;
¢  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preyentiv propriu,
republicat, modificat i completat prin O.M.F.P. nr. 103/2019;

5.3. Legislatie secundari ,
. .. ; g
e Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern ma ﬁg‘én«a{“é contlolul financiar

: o - < : v
preventiv, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare; N\
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;
.4. Alte reglementiri interne ale entitatii publice
e Regulamentul privind organizarea si functionarea UAT INTORSURA BUZAULUI
e Organigrama UAT INTORSURA BUZAULUI,

e Figele posturilor; |

|
i
|
|
|
i
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

COD P.O. FC-13

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor
admlmstranve sau contractelor, ori se constata, in cazul
legilor hotararilor de Guvern, acordurilor, hotérarilor
judecitoresti, obligatia de plati pe seama fondurilor publice

Consimtdmant privind
prelucrarea datelor
cu caracter personal

Acordul neviciat al persoanei vizate de a-i fi prelucrate datele
cu caracter personal, care trebuie sa fie intotdeauna expres s
neechivoc

L2

Control financiar preventiv

Activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora

Control intem managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere In
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementirile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
s‘m]lctunle organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
,»control intern managerial” subliniazi responsabilitatea
tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tutﬁror proceselor interne desfésurate pentru reahza1 ea
oblectlvelm generale si a celor specifice.

D:te cu caracter personal

Orice informatii privind o persoani fizica identificati sau
identificabild numita , persoana vizatd™; o persoana fizici
identificabila este o persoana care poate fi identificati, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numéir de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe elemente specifice proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

Documente financiar-contabile

Documente justificative si documente contabile

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifici
atuyﬁci cand deja au fost realizate 3 revizij4ls respectivei

Fisa postului




Procedura operationali privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu

COD P.0O. FC-13

atingerea obiectivelor individuale si organizationale,
caracteristic atat individului, cét si entitatii, si care precizeazi
sarcinile si responsabilitatile care 1i revin titularului unui post

Ordonator de credite

Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit
legn sd dispund si sd aprobe operatiuni

<

10.

Persoana desemnata cu
exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numita
de bonducatoml entitatii publice pentru exercitarea
controlulul financiar preventiv propriu sau persoana care
indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile
legii

11,

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau férd utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi: colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau -
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

Procedura operationald
(procedura de lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfﬁsoma la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati
pubhce

14.

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cirei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere
juridica

15.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii

16.

Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizicd, umana,
informationala si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale

6.2. Abrevieri ale termenilor

|
I
|
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Procedura operationala privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirca
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3, \% . Verificare

4, Av | Avizare

5 A ' Aprobare

6 Ap | Aplicare

7 Ah. © Arhivare

7. Descrierea procedurii operationale

Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli, operatiuni unitare, responsabilitdti in procesul
privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor responsabile si exercite controlul
financiar preventiv propriu in cadrul UAT INTORSURA BUZAULUL

Controlul financiar preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verificd legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea si
devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de cétre titularul
unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd prin acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu de citre persoana/persoanele numitd/numite In acest sens de catre ordonator principal
de credite . |

i

Persoana/persoanele numitd/numite cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie
sa fie altele decat cele care initiazd operatiunea ﬁsupusi controlului ﬂnanciar preventiv propriu.

|

Numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei/persoanelor responsabﬂe cu
exercitarea controlului financiar preventiv plOpl‘lu se face de cétre ordonatorul principal de credite si cu
acordul Ministerului Finantelor Publice — Ditectia generald de control financiar preventiv (sau cu
acordul ordonatorului de . credite ierarhic superior, in cazul ordonatorilor de credite secundari/tertiari,
pentru care s2 va trece functia ordonatorului de credite ierarhic superior si denumirea entitétii publice).

A

Numirea persoanelor desemnate sa exercite activitate de control financiar preventiv propriu

Persoanele care urmeazi sa exercite activitate de control financiar preventiv propriu sunt numite,
prin act de decizie internd, cu acordul Munste1 ului Finantelor Publice — Directia generald de control
financiar preventiv. |

Pentru obtinerea acordului de la Ministerul Finantelor Publice — Directia generald de control
financiar p1event1v/em1tatea publica ierarhic superioard, ordonatorul principal de credite/ordonatorul de
credite stabileste persoana/persoanele care indeplineste/indeplinesc conditiile de numire pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu si solicitd, in scris, Ministerului Finantelor
Publice/entitatii publice ierarhic superioare, emiterea acordului. 1

Pentru Obtmel ea acordului sunt transmise }urmatoalele documente

» Curriculum V itae, model comun european;

» minimum doua scrisori de recomandare; .

» o lucrare de conceptie privind organizarea si exercitarea controlului fina ,ffpg@\z@i‘ v

propriu in conditiile specifice UAT INFTORSURA BUZAULUI ; ¥
|
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13
» o declaratie privind respectarea prevederilor referitoare la incompatibilititile previzute in
Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitate de control
financiar preventiv propriu, prevdzut de Anexa 2 la O.M.F.P. nr. 923/2014, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare.
|
Directia generali de control finan¢iar preventiv din cadrul Ministerului Finantelor
Publice/entitatea publicd ierarhic superioard analizeazd documentele primite, dupd caz, poartd
consultéri directe cu persoana propusd pentru numire i, in termen de 10 zile de la primirea solicitarii,
se pronuntd asupra avizului. : !

Dupi obtinerea acordului de la Ministerul Finantelor Publice - Directia generald de control
financiar preventiv/entitatea publicd ierarhic superioard, ordonatorul de credite emite decizia interni
de numire a persoanei/persoanelor care urmeaza sd exercite activitatea de control financiar preventiv
propriu.

Decizia interni de numire trebuie sa cuprinda informatii precum:

e numele si prenumele persoanei desemnate;

e functia persoanei desemnate;

e perioada pentru care este responsabilizatd cu aceasta activitate;

e limitele de competenta in exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
e termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei).

Persoana/Persoanele numite cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie si aibi
competentele profesionale stabilite in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in
Cadrul general si/sau specific al operatiunilor supuse controlului preventiv.

Persoana/Persoanele numite cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie si
respecte Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care destdsoard activitate de control
financiar preventiv propriu, prevazut. de Anexa 2 la O.M.F.P. nr. 923/2014, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare. !

In vederea exercitirii controlului financiar preventiv propriu, este/sunt numitd/numite
persoana/persoane angajatd/angajate in cadrul entitdtii publice si care trebuie sid indeplineasci
cumulativ urmatoarele conditii: !

e au cetdtenie romana si domiciliul in Romania;

e cunosc limba romana, scris si vorbit;

« au capacitate deplind de exercitiu,

e au o stare de sdndtate corespunzitoare, atestatd pe baza de examen medical de specialitate;

e au studii superioare economice sau juridice;

e au o vechime efectivd in domeniul finantelor publice de minimum 3 ani, in cazul institutiilor
publice, si de minimum 3 ani in domeniul financiar- contabil, In cazul celorlalte entitati pubhce

e nu au fost condamnate pentru sdvirsirea unei infractiuni care le-ar face incompatibile cu
exercitarea acestei activitati;

e prezintd minimum doua scrisori de recomandare.

|

Persoanele care exercitd controlul ﬁnancilar preventiv propriu trebuie sa fie, de regula, numite din
cadrul compartimentului financiar-contabil, dar pot fi numite si din alte compartimente de specmhtate
insd persoanele respective trebuie sé fie altele decat cele care 1111t1aza aproba si efectueaza operatiunea
supusa vizei de control financiar preventiv p10p11u
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
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e Competenta profesionald;
e Independentd decizionald in conditiile separdrii atributiilor;
e Obiectivitate; i
e Conduitd morald; J
e Confidentialitate; |
e Incompatibilitate. i
!

Nu pot fi desemnate sd exercite dc‘avxtatea de control financiar preventiv propriu urmitoarele

persoane: '

e decazute din dreptul de a mai exercita o functie publici, aflate In perioada de 3 ani de la data
eliberdrii sau destituirii din functia public respectivd, pe baza unei decizii luate de Agentia
Nationald de Integritate, ca urimare a constatarii unei situatii de conflict de interese;
care sunt in curs de urmarire penal;
care sunt in curs de judecare sau care au fost condamnate pentru fapte privitoare la abuz in
serviciu, fals, uz de fals, Inseliciune, dare sau luare de mita si alte infractiuni prin care au
produs daune patrimoniului persoanelor fizice sau juridice;

e carc sunt urmdrite penal, sunt in curs de judecare sau dupd condamnare a intervenit amnistia
(aceste persoane pot fi desemnate pentru exercitarea activititii de control financiar preventiv
propriu dupd 2 ani de la data aplicdrii amnistiei);

e cele carora li s-a suspendat conditionat executarea pedepsei si se afld in cursul termenului de
incercare si pe parcursul a 2 ani de la data expirarii acestui termen;

e care sunt sofi sau rude de gradul I cu conducétorul entititii publice.

\
Suspendarea, schimbarea sau destituirea pe#soanu/persoanelor desemnatd/desemnate si exercite
activitate de control financiar preventiv propriu

1

Suspendarea, schimbarea sau destituirea? persoanei/persoanelor din activitatea de exercitare a

atributiilor de control financiar preventiv propriu se face prin act de decizie interni emis de citre

conducitorul UAT INTORSURA BUZAULUI cu acordul Ministerului Finantelor Publice — D1rect1a
generald de control financiar preventiv (sau cu acordul ordonatorului de credite ierarhic superior,
cazul ordonatorilor de credite secundari/tertiari; pentru care se va trece functia ordonatorului de credlte
ierarhic superior si denumirea entitétii publice).

Acordul de suspendare, schimbare sau destituire a persoanei/persoanelor desemnati/desemnate si

exercite activitatea de control financiar preventiv propriu se emite astfel:

e  conducdatorul UAT INTORSURA BUZAULUI notificd in scris Ministerul Finantelor
Publice — Directia generald de control financiar preventiv/entitatea publicd ierarhic
superioard cu privire la intentia de suspendare, schimbare sau destituire a persoanei
desemnate cu cxercitarea contmluhu financiar preventiv propriu, precum si cu privire la

motivele avute in vedere;
°© Ministerul Finantelor Publice — D1rect1a generala de control financiar preventiv/entitatea

publicd ierarhic superioard analizeazd motivele si poate avea consultdri directe cu persoana
propusa pentru suspendare, sclumban“e sau destituire si, in termen de 10 zile, se pronunti in

Scr lS

e 1n cazul obtinerii acordului, conducato; ul UAT INTORSURA BUZAULUI p1ocedeaza la
emiterea deciziel interne. \

|
i o\
\J
Persoanele desemnate cu exercitarea (,011t101ul1.11 financiar preventiv propriu p})t/ﬂ*s*%@, date
dacd se afla in urmatoarele situatii: i { ?‘}’3‘
ud
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13
e se aflad in concediu de maternitate sau in concediu pentru incapacitate temporard de munca;
e efectueaza serviciul militar;
e sunt In curs de urmdrire penald, de judecatd sau sunt arestate preventiv, in conditiile Codului

de procedurd penala;
e se afld in alte situatii In care intervine suspendarea raporturﬂ()l de munca.
| ;
Persoana desemnatd cu exercitarea controlulm financiar preventiv propriu poate fi schimbati
dacd se afld in urmétoarele situatii: '
e adevenit incompatibild pentru aceasta activitate;
e a sdvarsit o abatere disciplinard (a incilcat normele legale, regulamentul intern etc.) fatd de
care aceastd schimbare reprezintd sanctiune disciplinara pentru persoana respectiva;
e la cererea persoanei in cauzi, pe motiv de boald sau din alte considerente;
» céand In urma rapoartelor de control ori de audit s-au constatat operatiuni vizate pentru control
financiar preventiv propriu care s-au dovedit nelegale;
e la modificarea locului de munci de citre angajator.

Destituirea din functie a persoanei/persoanelor care exercitd activitatea de control financiar
preventiv propriu se face pentru cauze care conduc la incetarea raporturilor de munca.

Avand In vedere cd documentele justificative si documentele financiar-contabile care sunt
supuse controlului financiar preventiv propriu pot contine date cu caracter personal referitoare la
engajati si clienti, Compartimentul financiar-contabilitate din cadrul UAT INTORSURA BUZAULUI
si persoanele desemnate sé exercite viza de control financiar preventiv propriu vor lua miasurile care se
impun pentru protejarea acestor date.

i
Date cu caracter personal pot fi: J

e numele, prenumele; 1

¢ data nasterii si domiciliul, i

» codul numeric personal (CNP);

e codul personal de asigurari sociale (CPAS);

o datele din certificatele de concediu medical acordate, necesare pentru calcularea indemnizatiei
corespunzdatoare; etc.

Persoanele imputernicite vor fi instruite in vederea protectiei datelor cu caracter personal care se
regdsesc in documentele supuse controlului financiar preventiv propriu (state de plata, dispozitii de
platd, contracte de muncé/decizii de numire/ordine de numire etc.).
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Procedura operational privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

8. Responsabilititi in derularea activitatii procedurale

Nr. | Compartimentul
crt. (postul)/filcpunea I I I v v VI
(operatiunea) i
0 1 2 3 4 5 6
1. |a B
2. | b \Y%
3, | B A
4, | d Av
3 e Ap
6. | f Ah
9. Formulzr de evidenta a modificarilor procedurii operationale
Nr. Numarul si data | Numdrul si data | Numdrul paginii Descrierea Avizul
crt. editiei reviziei unde s-a efectuat modificarii conducétorului
- modificarea compartimentului
1‘ in cadrul céruia
' s-a elaborat
‘ . procedura
| 1 2 | 3 4 5
1. | Editial :
2. Revizia
1/03.02.2020
B Revizia 2/ 0
4.
5. Editia II
6. Revizia 1/........ Pag. ....................
7
8.
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu

COD P.O. FC-13

10. Formular de analiza a procedurii ope}:raﬁonale

‘A\'iz favorabil/

| Nr. Compartimentul Numele si Obs. Data | Semnitura
crt. care exprima prenumele fxviz nefavorabil aviz
punctul de vedere | conducatorului/ | | nefavorabil
inlocuitorului | |
de drept al I
acestuia |
1 2 3 4 6
i Compartimentul Tohaneanu
financiar-contabil | Maria
2. Compartimentul Mocanu-
juridic Bocirnea
Argentina
3 Alte
compartimente
de specialitate
n. Comisia de
monitorizare :
| ;
T
|
11. Formular de difuzare a procedurii operationale
Nr. Compartiment Functia Numele si | Semnatura Data Data Data
crt. prenumele primirii retragerii | intrarii in
P vigoare
1 2 3 4 5 0 7
I. Compartimentul | Director Tohaneanu
financiar-contabil | Economic | Maria
Z Compartimentul | Sef Mocanu-
juridic Serviciu Bocirnea
Argentina
3 Alte E
compartimente |
de specialitate |
!
T Comisia de ! :

monitorizare
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Procedura operationala privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

12.2. Documente utilizate

12.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare a persoanei

desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu, intocmit de conducitorul
entitatii publice;

e Ordin/Decizie interni de numire a persoanei desemnate si exercite controlul financiar
preventiv propriu, emis/emisd de conducatorul entititii publice;

e Ordin/Decizie internd de suspendare, destituire sau schimbare a persoanei desemnate
sd exercite controlul financiar preventiv propriu, emis/emisd de conducatorul entitatii

publice.

12.2.2. Continutul si relul documentelor utilizate
e Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare, de la
~ordonatorul de- credite ierathic superior/ Ministerul Finantelor Publice —~ Directia
generald de  control  financiar  preventiv, pentru  persoana/persoanele
desemnatéd/desemnate sd@ exercite controlul financiar preventiv propriu;
e Ordin/Decizie internd de numire, care se comunica persoanelor numite si exercite
controlul financiar preventiv propriu;: '
e - Ordin/Decizie internd de suspendale destituire sau schlmbare care se comunicd
persoanelor care urmeaza s fie suspendate, destituite sau schimbate din activitatea de
exercitare a controlului financiar preventiv propriu.

12.2.3. Circuitul documentelor

e Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare se transmite
ordonatorului de credite ierarhic superior/Ministerul Finantelor Publice — Directia
generala de control financiar preventiv (in functie de ordonatorul de credite al entitatii
publice);

¢ Ordinul/Decizia interni de numire este document emis de conducitorul entitatii publice
si sc transmite la Compartimentul Resurse Unflane si persoanelor numite s3 exercite
controlul financiar preventiv propriu;

e Ordinul/Decizia internd de suspendare, destituire sau schimbare este document emis de
conducdtorul entitdfii publice gi se transmite la Compartimentul Resurse Umane si

persoanelor in cauza. i
|

12.3. Resurse necesare

12.3.1. Resurse materiale "

Resursele materiale necesare deruldrii activitdtii privind numirea, suspendarea, destituirea sau °
schimbarea persoanelor responsabile sd exercite controlul ﬁnanclar preventiv propriu sunt:
calculatoare personale, birourile, rechizite .

12.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind numirea, suspendarea, de§tituir 2y sau
: N
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Procedura operationald privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea

persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
COD P.O. FC-13

12.5. Anexe, inregistriri, arhiviari

AproBé

de numire

Nr. Denumirea | Elaborator Numir de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexel exemplare | Loc | Perioada | Elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Ordin/

Decizie

interna
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Procedura operationala privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea
H ?
persoanelor responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu
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]

Anexa 1: Ordin/Decizie interna de numire

| RS | T,
ORDIN/DECIZIE
Domnul/Doamna ................. , din cadrul ... (denumirea compartimentului),
gl TEHE T .o sioim sroinsrmmsrsbns i iinsismmies , este desemnat/desemnatd sd exercite

controlul financiar preventiv propriu in perioada ............

Competenta persoanei desemnate se referd la urmditoarele proiecte de operatiuni
prevazute in Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin
............. {denumirea actului administrativ prin care a fost aprobat Cadrul general al

operatiunilor supuse controlului financiar preventiv specific entitdtii publice) nr. ........ /data
.............. , aferent ............ (denumirea entitdtii publice):
Nr. Denumirea operatiunii Limita valoricd Observatii
crt.
0 1 2 3

|
Conducitorul entitatii publice

Nume, prenume
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