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Procedura operationali
privind casarca activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

COD P.O.FC-07

3. Scopul procedurii operationale

3.1. Stabileste un sct de reguli si operafiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate in
derularea procesului privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar din cadrul

UAT Intorsura Buzaului

3.2. DI asigurdri cu privire la actiunile si etapele ce trebuie urmate pentru derularea procesului de casare

3

a activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar.

o

3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.4, Sprijind Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
swéenitorul Principal de credite 1l sprijind In luarea deciziet.

3.5, Alte scopuri specifice procedurii operationale.
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Procedura operationali
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

COD P.O.FC-07

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1

. Procedura operationald privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se

aplica tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in aceastd
activitate, din cadrul UAT Intorsura Buzaului.

4.2. In derularea activitdtii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar sunt
implicate urmatoarele persoane:

{ B
=

1

¢ din cadrmul Comisiei de inventariere, care propun casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar;
conducatorul UAT Intorsura Buzaului, care numeste comisia de casare, formati din minimum 3
membri;
din ~:drul Compartimentului juridic, care analizeazi si avizeazd propunerea de scoatere din
iune; e a activelor fixe si a obiectelor de inventar;

*din ¢ drul Comisiei de casare, care asigurd executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor
legali: in vigoare;

¢ din cadrul Compartimentului financiar-contabilitate, care cfectueazd inregistriirile contabile
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar,

Principainle activitly derulate pentru casarea activeler fixe/bunurilor de natura obicctelor de

| R P R O e

entar sl

Propengea privind casarea activelor fixe/bunurilor de notura obiectelor de inventar;
o Muinten comisiel de casare;
Casere s activelor vixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar:

«  [lectuarca inregistrdrilor contabile pentru scovterea din evidenta contabili a activelor

tixe bunurilor de natura obiectelor de inventar casate.

Conipar “mentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind casarea

actirciar U xe sunurilor de natura obiectelor de inventar sunt urmatoarele:

tocerea UAT Intorsura Buzaului;
Comista de inventariere;

Comisia de casare;

Compartimentul juridie;

s

Compartimentul financiar-contabilitate.

3

AN
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Procedura operationala
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

COD P.O.FC-07

5. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

5.1. Reglementiri internationale
¢ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanclor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

5.2. Legislatie primara
¢ Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare;
¢ Ordonunta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare - valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniu! public al statului si al unit’ﬁgilor
admini rativ-teritoriale;
¢ Hotarén :a Guvernului nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romdniei, péstrarea si
utilizarc: acestora, precum si scoaterea din folosintd a sigiliilor cu stema Romaéniei, uzate sau care
devin nefolosibile;
O.NM.E.P. . 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor provrii:
rnulit nre 2.139/2004 pentru aprobarca Catalogului nrivind clasificarea si duratele

¢

iyl ocenon e a mijloacelor fixe, cu modificdrile i completarile ulterioars;
Howr i 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
Vredined TTnoslet Finantelor Publice nr. 1.917:2005 pentru apsobarea Normelor metodologice

privind oromicsicen sio conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
wsutuiindc publice $i instructiunile de aplicare a acestuia. cu modificirile st completarile ulterioare;

¢ Ordinul “linisicului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind docunientele financiar-contabile, cu
maodiiic” e st completdrile ulterioare.

Ordoanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern map gerial si controlul financiar

preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinel Seeretarului General al Guvernului nr. 600:2018 pentru aprobarea Codului controlului
zerial al entitdtilor publice;

ey monn

cepierneniiri biterne ale entititii publice
Reguiamental privind organizarea st functionarea UAT Intorsura Buzaului:
o Oreanigrama UAT Intorsura Buzaului;
¢  Fiscle posiorilor:
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6. Definitii si abrevieri

H

6.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationals
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura ohiectelor de

inventar

COD P.O.FC-07

Termenul

Detinitia si/sau, daci este cazul,
actul care defineste termenul

Active fixe corporale

Obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazi ca atare s
care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii: au valoare de

intrare mai mare decét limita stabilitd prin hotiirare a

Guvernului si o duratd normald de utilizare mai mare de un an

5\)

Ca=are

Totalitatea operatiunilor efectuate in vederea valorificirii
partilor componente rezultate prin véinzare, distrugere si
dezmembrare a activelor fixe/bunurilor materiale de natura
obiectelor de inventar, astfel incat acestea s isi piardd forma
$1 sd nu mai poatd fi utilizate pentru destinatia initiala

[ F)

Consimgimant privind

' F
I

! lxi\"’h arvea datelor

CUCHrat

Acordul neviciat al persoanci vizate de a-i fi prelucrate datele

cu caracter personal, care trebuic 57 fie Intotdeauna expres si

neechivoc

nagerial

Ansamblul formelor de contrel excrcitate Ia nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, statilite de conducere in
concordantd cu obicctivele acesteia st cu reglementirile
legale, in vederca asigurérii administrazii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include. de asemenea,
structwrile organizatorice., metodele si procedurile

.
U

De' o cu caracter personal

Orice informatii privind o persoand {izicd identificati sau
identificabild numita .x,pw;o‘m 1 vizatd”; o persoand fizica
identificabila este o persoand care pmtc 11 identificata, direct
sau indirect, in special prin referire 1a un element de
identificare, cum ar fi un numc, un numdr de identificare, date
de localizare, un identificator online. sau la unul sau mai
multe elemente specifice proprii identitdtii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, cconomice, culturale sau sociale

Documente tinanciar-contabile

Documente justificative si documente contabile

=

Editie procedurd

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifici

atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cind modificirile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare

Fisa postului

Document care defineste locul si contributigostului in
atingerea obiectivelor individuale si orgpfightionale,
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privind casarca activelor fixe/bunurilor de natura obi

Procedura operationali
iectelor de inventar

COD P.O.FC-07

caracteristic atat individului, cét si entitatii. i care precizeazi
sarcinile si responsabilititile care 1i revin titularului unui post

Materialele de natura
obiectelor de inventar

Bunurile cu o valoare mai mica decét limita prevazuti de lege
pentru a fi considerate active fixe cor porale, indiferent de
durata lor de folosintd, sau cu o duratd mai mica de un an,
indiferent de valoarea lor, precum si bunurile asimilate
acestora (echipamentul de protectie, echipamentul de lucru.
imbracamintea speciald, mecanismele, scule, dispozitive,
verificatoare, aparatele de méasura si control etc.)

Ordonator de credite

Persoana Imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sd dispund si sd aprobe operatiuni

, Pretucrarea datelor
| cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau tard utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi: colectarea, Inregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarca sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere. diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarca, stergerea sau distrugerea

A i 1’3ﬂlutﬂ

Modul specific de realizare @ unei activititi sau a unui proces,
editat pe suport hirtie sau in format electronie; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si pmu/‘uH
operationale.

fu—
D]

k |

Proccdurd operationala
| (procedurd de lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate Ia nivelul intregii entitati
publice

Obligatia de a indeplini sarcine atribuitd, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunziicare tipului de raspundere
juridicd

Resurse

Totalitatea elementelor de naturd fizicd. umani.
informationald si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa tie operationale

| Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau climinare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a uinei
procedurt, modificdri ce implicd. de reguld, sub 50% din

continutul procedurii. )

sl
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Procedura operationali
rivind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

COD P.O.FC-07

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat T
crt.
L P.(, Procedura operationala
2 E Elaborare
3. vV Verificare
| 4. Av Avizare
s A Aprobare
0. Ap Aplicare
7. Ah. Arhivare

7. Descriersa procadurii operationale

Procedura operationald vizeazd stabilirea unui set de reguli, oper atiuni unitare i responsabilititi in
procesul de casare « activelor fixe/bunurilor de natura obicctelor de inventar in cadrul UAT Intorsura
Buzaului.

Conforr: proved o0 or Legii contabilitdtii nr. 82/1991, republicatil, i modificirile si Oﬂ“} letdrile
ultesicare. UAT Inieri Buzaului are obligatia s3 efectueze inventaiicre: genciald a elementelor de
« gi capitalurilor proprii o data pe an.

natura activelos, darociil

i crsul s :u"ls'ii procesului de inventariere, in situatia in care comisia de inventariere constati o
unele bunuri inventariate prezintd un grad avansat de uzurd (fizicd si.v"s:',L mrulu) $t nu pot primi o altd
destinatie ori utiliz w iU nu mai sunt Intrebuintate, iar costul reparirii sau modernizirii depdseste 60%
din valoarea de¢ fulocuire a mijlocului fix si au durata normald de furciionare depdsita sau sunt
dezmembrat. «i disivvse, propunc in procesul-verbal privind rezultatele inventurierii:

o scoaterca din dunctiune a mijloacelor fixe;
¢ scoaterce din uiz a obiectelor de inventar;
¢ declasurea sau casarea unor stocuri.

Casarea bunuiilor materinle se face, pe compartimente de activitate, de edtre o isia deo easure
numitd prin dcci;{n; o erdonatorului de credite care a aprobat scoaterea din finctiune, comisie compusa
din minimum 3 persooiie.

Comisia de cosore o bunurilor materiale are unmétoarele atributii:

¢ sd urmareascd evixtenta detaliilor, partilor componente si a altor clemente ale bunuriior respective.
In cazul in care acestea au fost pierdute, instriinate sau lipsesc ca urmare a unor cauze imputabile
unor persoanc, cuauilie respective se resping de la casare si se nropune cfectuarca cercetarii

administrativ.:
sd stabileascd destinatia materialelor refolosibile, in conformitate cu dis ozitiile legale In vigoare;

sd asigure excevtarca operatiunii de casare potrivit prevederilor lega ir? 0 vigoare $i si Sk jlcuscd
1!.

partile componunte, piesele, detaliile i materialele refolosibile care trehuie si fie e
§3 execute casarca bunurilor materiale numai fn prezenta tuturor membiilor conyigig
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Procedura operationala
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar
COD P.O.FC-07

¢ s intocmeascd procesul-verbal de casare a bunurilor materiale:

¢ sd ia orice alte masuri pentru organizarea si desfasurarea in bune conditii a operatiunii de casare:

¢ sd respingd de la casare activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar care mai
pot fi distribuite si folosite in alte compartimente de activitate sau in alte unitati.

Casarca a activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se executd, de regula,
lainstitutia publicd in a carei evidentd sunt bunurile respective.

Activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar existente in afara UAT Intorsura
Buzaului se pot casa acolo unde se afld, cu aprobarea ordonatorului de credite.

Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, taiere, spargere, ardere si alte modalitati de
casare a activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se fac astfel incat obiectul si
isi piardd forma initiald, cu exceptia ansamblurilor, subansamblurilor. pieselor componente s
iraterialelor refolosibile, la care se asigurd recuperarea integrala.

Ansamblurile, subansamblurile, piesele de schimb sau alte materiale refolosibile rezultate in urma
cperatiunii de casare se identificd, iar cantitatea se stabileste prin cantdrire, numirare. masurare, dupd
caz.

Materialele care nu s ot valorifica sau folosi in cadrul UAT Intorsura Buzaului ori care nu se pot

IRy

whera citre alte insittatii publice se distrug. Aceastd operatiune se consemncazd in procesul-verhal

sicheal de comisia do e,

Rezultatul operativsti de casare se consemncazid intr-un proces-verbal soranat de membrii

comisiel de casare.

~

Pentru scoaterea din uz a materialelor de natura obicctelor de inventar in folosintd s¢ va intoemi
tormularul Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare 1 wnor bunuri
mileriale (cod 14-2-3/aA) prevazut in anexele 2, respectiv 3 ITa O.M.F.P nr. 2.624/20]5 privind
«cumentele financiar-contabile.

i sunt urmatoarele:

P

Documentele care stau In dosaral cas#r
procesul-verbal de cosare;
procesul-verbal de scoatere din functiune a activelor fixe/declasare a bunurilor materiale de
natura obiectelor dc inventar:

¢ decizia de numire a comisiei de analizd si avizare pentru scoaterea din functiune/declasarea
bunurilor materialc. respectiv decizia de numire a comisiei de casare:

e documente justiticarive;

¢ documente de velorificare. transmitere fard platd pentru bunurile aflate in stare de functionare:
negatii de transter t3rd plata;
alte documente previzute de dispozitiile legale.

(& sau ca
Snnat de
Sttutic

Bunurile, materialele sau piesele care nu au putut fi valorificate prin vénzare la j
materiale refolosibile vor fi distruse. sens In carc se va incheia proces-verbal do die
comisia de casare, avizat de compartimentul financiar-contabil si aprobat de
publice.
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Procedura operationali
privind easarea activelor fixe/bunurilor de naturs obicctelor de inventar
COD P.O.FC-07

{n vederea distrugerii sigiliilor din cauciuc (stampilelor) scoase din uz se constituie 0 comisie de
casare, numita prin ordin, dispozitie sau, dupa caz, decizie a conducitoruluj nstitutiei publice,

Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor din cauciuc, prin ardere, consemnandu-se
acest fapt intr-un proces-verbal.

Operatiunea de casare se finalizeazd prin sciiderea din evidenta contabild a activelor
fixe bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar respective.

Scaderca bunurilor materiale casate si a materialelor consumate cu ocazia dezmembririi si
distrugerii se opereaza in evidenta contabila pe baza procesului-verbal de casare aprobat de Oi‘dOHEltOl‘L’Il
de credite, la valoarea contabila.

Prin campaniile nationale organizate de primirii sau prin operatorii de salubritate. deseurile de
eclnpamente electrice i electronice vor fi colectate si transportate in punctele de colectare.

Predarea - primirea se va face pe baza unui proces-verbal de predare - primire, incheiat intre
ms=titutia publicd si operatorul de salubritate.

Miegografie contabild pentru nregistrarea operatiunilor privind casarea activelor fixe si a
bunurilor de natura obiectelor de inventar

tegiren din patrimoniu = activelor five necorporale, prin casare

imegistrarea codderin din evidentd, prin casare, a activelor fixe necorporaic awminrtizate

PR

inteeral:
2

L U0UR L mortizares coneesiunilor, brevetelor, licentelor. mircilor comerciale, dre
| activelor similare™ = 205.00.00 ,,Conecsiuni, brevete, licente, marci comerciale, drepturi si active

similare”

| O i

’“ 08.00 ,,Amortizarea altor acti ve fixe necerporale” = 208.02.00 , Alte active fixe nee

Inregistrarea scaderii din evidentd a activelor fixe necorporale, neamortizaie intc gral;

% 205.00.00 ]
»Concesiuni, brevete, licente, mirci comereicle. drepturi
si active similare”™

091.00.00 71 91.02

..Cheltuieli extraordinare din oporatiuni cu active fixe
280.05.00

LAmortizarea concesiunilor, brevetelor, licentelor, mércilor comerciale,

39

>

o
!
1o
<o
[oe]
o)
o
=
@
i

>
—
@
t25)
(@]
=
-
&
—_
—
>
(o)
o
C
o
c
=
o

I
691.00.00 710102

.Cheltuieli extraordinare din opcratiuni

cu active fixe”

280.08.00 ,,Amortizarea altor active fixe necorporale™
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Procedura operationala
orivind casarca activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

[.JJ.A
COD P.O.FC-07

lesirea din patrimoniu a activelor fixe de tipul mijloacelor de transport, instalatiilor tehnice,
mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de protectie, prin casare

e Inregistrarea sciderii din evidentd, prin casare, a activelor fixe amortizate integral:

03.01 "Amortizarea echipamentelor tehnologice (masini, utilaje si instalatii de lucru)” =
.01.00 "Echipamente tehnologice (masini, utilaje si instalatii de lucru)”

SR SN |

81
13

L

281.04.00 "Amortizarea mobilicrului, aparaturii birotice, echipamentelor de protectie a valorilor
umane $i materiale si a altor active fixe corporale” = 214.00.00 "Mobilier, aparaturi birotica,
echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale”

¢ Inregistrarea scaderii din evidentd a activelor fixe, neamortizate integral:

i[_ % = 213.01.00
, "Echipamente tehnologice (masini, ulilaje
si instalatii de fuered”

a91.00.00 510000

| Cheltuicli extiaordinare din operatiuni cu active 11xe”
| 281.03.01

“Amortizarca echipamentelor tehnologice

(masini, utilaje si instalatii de lucru)”

Inicgistrarea scaderii din evidentd a activeior fixe, amortizate integral:

% =214.00.00 =
; “Mobilier, aparaturd biroticd, echipamente de prowectic
! a valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale™

691.00.00 716102

,.Cheltuieli extraordinare din operatiuni cu active fixe”

281.04.00 '

“Amortizarea mobilierului, aparaturii birotice,

echipamentelor de protectic a valorilor umane si maoteriale

si a altor active fixe corporale”

Avind in vedere cd documentele financiai-contabile care stau la baza procesului de casare pot

contine date cu caracter personal referitoare la angajati, Compartimentul financiar-contabilitate din
cadrul UAT Intorsura Buzaului si persoanele implicate vor lua misurile care se impun pentru

acastor date.
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Procedura operationald
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inveniar
COD P.O.FC-07

Date cu caracter personal pot fi:
e numele, prenumele;
e data nasterii si domiciliul;
¢ codul numeric personal (CNP);
e codul personal de asiguriri sociale (CPAS);
o datele din certificatele de concediu medical acordate, necesare pentru calcularea indemnizatiei

corespunzatoare; ete.

Persoanele implicate vor 11 instruite In vederea protectiei datelor cu caracter personal care se
regasese in documentele financiar-contabile (liste de inventar, procese-verbale de inventariere, procese-

verbale de casare etc.).
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Procedura operationali
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obicctelor de inventar
COD P.OFC-07

Revizia 3/........
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10. Formular de analizi a procedurii operationale

Nr. | Compartimentul Numele si Aviz favorabil/ Obs. Data | Semnitura |
ot | care exprinid prenumele Aviz nefavorabil aviz
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privind easarea activelor fixe/bunurilor de natura obicctelor de inventar

Procedura operationali

COD P.O.FC-07
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Procedura operationali
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar
COD P.O.FC-07

12.2. Documente utilizate

12.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Decizia de numire a comisiei de casare, emisa de conducatorul entititii publice;
o Proces-verbal de casare a activelor fixe/Proces-verbal de casare a materialelor de natura obiectel for de
mventar, intoemit si semnat de comisia de casare;
© Proces-verbal privind constatdrile si concluziile comisiei de casare a activelor fixe si 2 bunurilor de
natura obiectelor inventar, Intoemit de comisia de casare

12.2.2. Centinutul si rolul documentelor utilizate

o Decii 1 de numire a comisiel de casare este documentul prin care sunt numite npersomicle care fac

parie 'in comisia de casare

e Procooul-verbal de casare a activelor fixe/Procesul-verbal de casare a materialelor de natura
obieci :lor de inventar este documentul in care sunt enumerate si descrise activele fixe/ motenalele de
naturs obiectelor de inventar casate,
Procesul-verbal privind constatdrile si wnf‘lunll comisiel de casare a activelor {ive i 2 bunurilor de
natura obicetelor inventar este documentul in care sunt specilicate rezultatele o yporativaii do casare

7 tolor
o Deciciu o numire o comisict de casare este emisd de conduciiorul entititis publice «1 adusd la
A twiaror membrilor comisiei.
Procesul-verbal de casare a activelor fixe/Procesul-verbal de casare 2 maicrialelor de naturn chiestelor
de inventar este intoemit $i semnat de comisia de casare si aprobat de conducitor! entitaill puilice.

cuncednit. sub semndiur

¢ Procesul-verbal privind constatirile si concluziile comisici de casure a activelor fixe <i 4 bunurilor de
natura obiectelor de inventar cste mtuumlt de comisia de casare si este transmis Coi grartimentului
financia - contabilitate pentru electuarca inregistriirilor contabile.

12.3.1. Besurse materiale
Resursele dmml ¢ necesare derulirii activitdtii puvmd casarea activelor fxe/bunurilor de natura ohicetelor

C]C]ll'\."eﬂhzl‘ suni: caleulatoare personale, bﬂodl]l g, rechizite, covviinn, i

12.3.2. Resurse wmane

Resursele umane nceesare deruldrii activitatii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obicetelor de
inventar sunt: persoancle responsabilizate prin fisa postului cu aceastd activitate, precum si cele nominalizate
prin decizie in comisia de casare si fisa postului din cadrul UAT Intorsura Buzaului.

12.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind casarea activelor fixe/bunurilor de nat
de inventar sunt stabilite prin bugetul UAT Intlorsura Buzaului

oblectelor
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Procedura operationali
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar
COD P.O.FC-07

12.4. Modul de lucru

12.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Pentru derularea activititii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se va
proceda la:

¢ Numirea comiici de casare, prin act administrativ al conducatorului entitdtii publice;

e Casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar;

o Intocmirea st aprobarea Procesului-verbal de casare;

¢ Depunerea Procesului-verbal de casare la Compartimentul financiar-contabil pentru efectuarea

inregistririlor contabile:

Corisza de casare, numitd prin act administrativ al conducitorului entititii publice, analizeazd
propaserile de cosare formulate de cdtre comisia de inventariere.
o Comisia de casare procedeazd la dezmembrarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de

12.4.2. Derviarea operatiunilor gi actiunilor activititii

-3

inventar propuse p2ntru casare.

¢ Comisia de casare Intocmeste Procesul-verbal de casare si 1l nainteazil spre aprobare ordonatorului de
credite,
Procesul-vankial o casare se depune la Compartimentul financiar-contabil pentiv efectuarea

iregistedriler contabile,

124.3, Verificuren vecodutclor activitiitii privind casarea activeler fixe/bunurilor de natura obiectelor

de fpventar
Cusarea activelor tixebunurilor de natura obiectelor de inventar se efectueaz’ in anul in care au fost

[}

facute propuncrile de cdtre comisia de inventariere,
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Procedura operationali
privind easarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

12.5. Anexe, Inregistrari, arhivari

COD P.G.IFC-07

Nr.
anexa

Denumirea
anexet

Elaborator

Aproba

Numdr de
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc | Perioada

Alte
Elemente

0

[Re]

3 1

oz

Decizia de
constituire a
comisiel de
cioare

(8

Proces-verbal de

casare a activelor

fixe/
Proces-verbal

de casare o
materialelor de
natura obicctele:

de nrventar

Proces-verhal
privind
constatarile si
concluziile
corisiel de
casirc g
activelor fixe
sia materialelor
de natura
obiectelor

de inventar

b i i
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Procedura operationald
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar
COD P.O.FC-07

Anexa I: Decizia de constituire a comisiei de casare

UAT Intorsura Buzaului

DECIZIE ar. ......dindata ............

{se va scrie functia conducitorului entitatii publice, de exemplu: Ministrul finantelor publice,

Presedintele utoritdtii ete.),
Avand in vedere prevederile Legii contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Tinénd cont de prevederile OMEF.P. nr 2.861/2009 pentra aprobarea Normelor privind orginizaren si
clecteores inventarierii eleimentelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Lulind in considerare prevederile ONLF.P. . 2.634/2015 privind documentele financizr-comahbile:

in conformitate cu Hotdrdrea Guvemnului nr. 909/1997 pentiu aprobarea Normelor metc:dnluoice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizares capitalului imobilizat in active corporale si secorporale,
modificatd si completata prin Ordonantn Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de
scoatere din finctiune, casare si valorificore o activelor corporale care alcatuiese domeniul public o} statului

si al unitatilc. administrativ teritoriale;

Avénd i vedere procesul-verbal nr. ... din data ....... de scoatere din functiune a activeler lixe si
procesul-verbal nr. ... din data ......... de declasare o unor bunuri materiale de natura obictelor de
imventar. aprobate de ordonatoru] de credite, precum si propunerea formulati de catre ..... ... pentru

constituirea comisiel de casare:
In temeiul prevederilor ... privind organizarea si functionarea ..............o.........
1 o H B
DECIDIE:

Art. L Se constituie comisia de casare & activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar. in

urmatoarea componenta:

VLS o) L S
M e IU
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Procedura operationala
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obicetelor de inventar
COD P.G.FC-07

Art. 2. Activitatea se va destasura in perioada

Art. 3. Comisia de casare si Compartimentu! financiar-contabil vor duce la indeplinire prevederile
prezentei decizii.

Ministrul .../Presedinte. . ./Director,
1

\T
TSNS (Nume

Scmnitara
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Procedura operationala
privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar

COD P.O.FC-07
Prin adresa nr. ........... institutia .............. a fost interesatd in preluarea bunurilor cuprinse in tabelul
de mai jos, transfer finalizat prin proces-verbal nr. ... din ..............

Comisia de casare

Presedinte
Membru
Menibru
Membru

&

| Nr. | Denumirea Codul sau | U.M. | Cantitatea Pret Valoare | Institutia la care a
! crt. II bunurilor numarul unitar fost transferat
| f de i
! L N inventar
0 I 2 3 4 0 7
._gJ, R (4x35)

! ﬂ.
SR ST — —
e — _

A I | L

ijloacclor fixe/a obiectelor de inventar:




In urma casdrii efective

verbal de predare - primire nr.

i

arten i, conforn: facuriior nr. L. ..

ne
HANE]

fion

Procedura operationali
privind cararea activelor fixe/bunurilor de natura ohiectelor de inventar

COD P.O.FC-07

a mijloacelor fixe au rezultat urmatoarele deseuri, conform procesului-

...... din data de

Denumirea

U.M. Cantitate

Pret unitar

Valoare

4

5=3x4

a
o

Deseurio de hartie, fier, plastic, precum si desewile clectronice provenite din aparatura electronica

Ay
ane

vinio de et soopune seliderea din e

{ate.

idenia contabili

it elecirocasnicd {acolo unde este cazul) au fost valorificaic 1a Societatea

iire a marft o ...

. conform avizelor de

e paaiss s Tost asimilate cu descurile de noturs whnicii de ealeul st au 1ost valorificate ca

1 buiurifor casete prezentate in listele

v eoevidenta contabild a sumiclor provenite din valonficarea degeurilor rezultate In

Adue consttart ale comisiet:

EOT

VICEehil

bil,

-

Presedinte

Comisia de casare a mijloaceler five/a

MMembin

b
HY
A

iembru

.o M valoare de
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croces-verbal a fost intocmit in doud exemplare. Un exemplar se va nastra la Compartimentu!
iar al doilea exemplar, la Compartimentul administrativ,




