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1. SCOP

1.1.Prezenta procedura constituie un ghid pentru inregistrarea in Registrul Agricol a persoanelor fizice si
juridice ce detin terenuri agricole si/sau silvice, animale, pasari, familii de albine pe raza UATO Intorsura
Buzaului si eliberarea documentelor doveditoare privind proprietatea asupra animalelor si pasarilor, in
vederea vanzarii in targuri si oboare, privind calitatea de producator agricol, in vederea vanzérii produselor
la piata, privind starea materiald pentru situatii de protectie sociald (somaj, ajutor social etc.) etc. ;

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Prezenta procedura se aplicd in cadrul CA pentru inregistrarea gospodariilor agricole si unitatilor
economice ce detin terenuri agricole, silvice, animale, pasari, familii de albine pe raza UATO Intorsura
Buzaului.

2.2. Prezenta procedurd se aplicd in procesul de elaborare a obiectivelor si planurilor de actiune din cadrul
compartimentului.

3. DEFINITII SI ABREVIERI

3.1. Definitii:

3.1.1. Registrul agricol constituie :

a) document oficial de evidentd primard unitarda in care se inscriu date privind terenurile detinute, pe
categorii, modul de utilizare a suprafetei agricole, suprafata arabild cultivatd cu principalele culturi,
suprafetele amenajate pentru irigat, numarul pomilor, efectivele de pasari si animale, utilajele si instalatiile
agricole, mijloacele de transport, constructiile gospodaresti.

b) sursa de date pentru infaptuirea pe plan local a unor politici ale administratiei publice centrale : politica
fiscald, agrara, protectiei sociale, edilitara, sanitara, scolara etc.;

c) baza de date pentru satisfacerea unor solicitari ale cetatenilor : eliberarea documentelor doveditoare
privind proprietatea asupra animalelor si pasarilor, in vederea vanzarii in targuri si oboare, privind
calitatea de producator agricol, in vederea vanzarii produselor la piatd, privind starea materiala pentru
situatii de protectie sociala (somaj, ajutor social etc.) etc. ;

d) sursd administrativda de date pentru sistemul informational statistic (statistica curentd, pregatirea si
organizarea recensamintelor, organizarea unui sistem de anchete prin sondaj etc.).

3.1.2. Gospodarie = grupul de doud sau mai multe persoane care locuiesc impreuna in mod obisnuit,
avand 1n general legaturi de rudenie, si care se gospodaresc in comun, participand integral sau partial la
bugetul de venituri si cheltuieli al gospodariei. Dupa caz, membrii gospodariei lucreaza impreuna terenul
sau cresc animale, pasdri, consuma si valorificd in comun produsele obtinute. Gospodaria poate fi formata
si dintr-un grup de doud sau mai multe persoane intre care nu existd legaturi de rudenie, dar care declard ca
prin intelegere locuiesc si se gospodaresc impreund. Persoanele care declard ca locuiesc si se gospodaresc
singure, nefacand parte din altd gospodarie, se considera tot ca o gospodarie, dar alcatuitd dintr-o singura
persoana. Se considerd membri ai gospodariei att cei prezenti, cat si cei care absenteazd o perioada din
gospodarie, cum sunt cei care invatd la scoala in altd localitate etc., dar pe care gospodaria 1i considerd
membri ai sdi, si nu au domiciliul in alta localitate. Daca la acelasi numar de casa sunt doua sau mai multe
gospodarii distincte, fiecare dintre acestea va fi inscrisa separat in registrul agricol.

3.2. Abrevieri:

3.2.1.Ed.= Editie

3.2.2.Rev.= Revizie

3.2.3.PO= Procedura operationala

3.2.4.PC= Presedintele comisiei

3.2.5.SCIM= Sistem de control intern/managerial
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3.2.6.Comisie= Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului
de control intern/managerial.

3.2.7.0.G.= Ordonanta de Guvern

3.2.8. CA = Compartimentul Agricol

3.2.9. MADR = Monisterul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

3.2.10. MFP = Ministerul Finantelor Publice

3.2.11. MAI = Ministerul Administratiei si Internelor

3.2.12. INS = Institutul National de Statistica

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. OMADR nr. 95:21.04.2010 / OMFP nr. 1998:16.07.2010 / OMALI nr. 153:06.07.2010 / OINS nr.
3241:22.04.2010 — Ordin pentru aprobarea Normelor de completare a registrului agricol pentru perioada
2010-2014

4.2.0SGG nr. 400/2015, modificat si completat prin OSGG nr. 200/2016 — pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice

4.3.

4.4.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial al UATO Intorsura Buzaului.
4.5.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial al UATO Intorsura Buzaului.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Primar

5.1.1 la masuri pentru intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol, pe suport hartie si in format
electronic, in conformitate cu prevederile prezentei legislatiei in vigoare pentru asigurarea impotriva
degradarii, distrugerii sau sustragerii acestuia, precum si pentru furnizarea datelor din registru, cu
respectarea prevederilor legale .

5.2 Seful de compartiment
5.2.1 Coordoneaza si verifica modul de completare si tinere la zi a registrului agricol.

5.3 Personalul compartimentului
5.3.1 Raspunde de aplicarea prezentei proceduri.

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1.Inscrierea datelor in registrul agricol se va face numai cu cerneala/pasta.

6.2.Perioadele la care persoanele fizice si juridice au obligatia sd declare datele pentru inscrierea in

registrul agricol sunt urmétoarele:
a)5 ianuarie - 1 martie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul aflat in proprietate si
cel pe care il utilizeaza, cladirile cu destinatia de locuinta, constructiile-anexe si mijloacele de transport
cu tractiune animald si mecanica, masinile, utilajele si instalatiile pentru agriculturd si silvicultura,
efectivele de animale existente in gospodarie/unitatea cu personalitate juridicd la inceputul fiecarui an,
precum si modificérile intervenite in cursul anului precedent in efectivele de animale pe care le detin,
ca urmare a vanzarii-cumpararii, a produsilor obtinuti, a mortii sau sacrificarii animalelor ori a altor
intrari-iesiri;
b)1 - 31 mai, pentru datele privind modul de folosinta a terenului, suprafetele cultivate, numarul
pomilor in anul agricol respectiv;
c)persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare date pentru a fi inscrise in registrul agricol si in
afara acestor intervale de timp, in cazul in care au intervenit modificari in proprietate, in termen de 30
de zile de la aparitia modificarii.
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6.3.Se vor completa volume separate pentru urmatoarele categorii de detinatori de terenuri, animale si
paséri:
egospodarii ale populatiei cu domiciliul in municipiu - tipul 1 ;
epersoane fizice cu domiciliul in alte localitati care detin terenuri, animale, pésari si/sau constructii pe
raza UATO Intorsura Buzaului - tipul 2 ;
eunitati cu personalitate juridicd cu sediul in orasul Stanisesti (societdti comerciale, societati/asociatii
agricole, unitati de invatamant, sanatate, culte, industrie, transport, constructii, administratie publica
etc.) (tipul 3). Nu se inscriu unitdtile apartinind Ministerului Apararii, Ministerului Internelor si
Reformei Administrative, Ministerului Justitiei si Serviciului Roméan de Informatii;
eunitdti cu personalitate juridicd cu sediul in altd localitate, care detin terenuri, animale, pasari sau
constructii pe raza UATO Intorsura Buzaului - tipul 4 .
6.4.Documentele necesare sunt :
eBuletinul de identitate sau Cartea de Identitate a capului gospoddriei si a celorlalti membrii din
gospoddrie — pentru persoane fizice.
eProcura pentru persoanele imputernicite .
eimputernicire din partea unitatii pentru declararea datelor in Registrul Agricol — pentru persoane
juridice.
e Actele de proprietate sau folosinta a terenurilor aflate pe raza UATO Intorsura Buzaului ( ex. contract
de vénzare-cumparare, certificat de mostenitor, contract de donatie, contract de arendare, contract de
folosinta agricold, contract de concesiune etc.. ) .
eDocumentatia de schitd cadastrald — acolo unde exista.
eExtras de carte funciard - acolo unde exista.

6.5.Procedura de lucru constd in : identificarea proprietarului, consultarea actelor de proprietate/folosinta
si a declaratiei, completarea rolului agricol.
6.6.Inscrierea gospodariilor in Registrul Agricol se face in functie de domiciliul stabil al “capului
gospodariei” in volumul corespunzitor adresei acestuia. Inscrierea gospodariilor se face pe pozitii in
cadrul unui volum, rezultand un rol agricol pentru gospodaria respectivd. Volumele sunt organizate pe
zone. O zona cuprinde mai multe cartiere.
6.7.Rolul agricol este structurat pe 11 capitole astfel :
oCapitolul 1 = cuprinde componenta gospodariei si se completeaza cu date privind membrii gospodariei
enumai pentru persoane fizice cu domiciliul in localitatea respectivd. Pentru persoanele fizice cu
domiciliul n alté localitate se inscriu date numai pentru proprietar (pe randul 01).
oCapitolul 2 = cuprinde
a)Terenuri in proprietate se completeazd pentru toate categoriile de proprietari. Se vor inregistra
suprafetele in proprietate pe categorii de folosinta (pe total si defalcate in functie de localitatea in care
sunt situate: in localitatea de resedinta si in alte localitdti), inclusiv cele cu care s-au inscris in asociatii
cu personalitate juridica (societdti comerciale si societati agricole private). Pentru persoanele fizice si
juridice cu domiciliul, respectiv sediul, in alte localitati se completeaza numai coloana "Total".
b)ldentificarea pe parcele a terenurilor in proprietatea gospodariei
c¢)ldentificarea padurilor rproprietate private in raport cu grupa functionala si varsta
eCapitolul 3 = cuprinde modul de utilizare a suprafetei agricole situate pe raza localitatii si se
completeaza pentru toate categoriile de detinatori, cu particularititile mentionate in formulare si legislatie .
eCapitolul 4a) = cuprinde suprafata arabild cultivatda pe raza localitatii si se completeaza pentru toate
categoriile de detinatori .
eCapitolul 4b) = suprafata in sere si solarii pe raza localitatii se completeaza pentru persoane fizice
oCapitolul 4c) = suprafata cultivate cu legume in gradinile familiale pe raza localitatii se completeaza
pentru persoane fizice
eCapitolul 5a) = cuprinde pomi fructiferi in razleti si livezi, pe raza localitatii si se completeaza pentru
toate categoriile de detinatori .
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oCapitolul 5b) = Suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe raza localitatii si se completeaza
pentru toate categoriile de detinatori .

eCapitolul 5¢) = Alte plantatii pomicole aflate in teren agricol pe raza localitatii si se completeaza pentru
toate categoriile de detinatori .

oCapitolul 5d) = Vii, pepiniere viticole si hameisti situate pe raza localitatii si se completeaza pentru toate
categoriile de detinatori .

eCapitolul 6 = cuprinde suprafetele amenajate pentru irigat si se completeaza pentru toate categoriile de
detinétori.

oCapitolul 7 = cuprinde situatia animalelor domestice aflate in proprietatea gospodariei la inceputul anului
si se completeaza pentru toate categoriile de detinatori.

oCapitolul 8 = cuprinde evolutia efectivelor de animale din gospodarie in cursul anului si se completeaza
numai pentru gospodariile populatiei cu domiciliul in localitate si pentru persoanele fizice cu domiciliul in
alte localitati, care detin animale pe raza localitatii.

oCapitolul 9 = cuprinde numarul de utilaje, instalatii agricole si mijloace de transport existente la inceputul
anului in gospodarie si se completeaza pentru toate categoriile de detinatori.

eCapitolul 10 a) = Aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor, si pesticidelor pe suprafete situate pe raza
localitatii si se completeaza pentru toate categoriile de detinatori

oCapitolul 10 b) = Utilizarea ingrasamintelor chimice in echivalent substanta active la principalele culturi
si se completeaza pentru toate categoriile de detinatori

eCapitolul 11 = cuprinde constructii pe raza localitétii aflate in proprietatea gospodariei si se completeaza
pentru toate categoriile de detinatori.

6.8.Inscrierea datelor se face astfel :

a)in teren pentru reactualizarea datelor anuale la rolurile existente :

Inscrierea datelor in registrul agricol se va face pe baza declaratiei date sub semnitura proprie de
capul gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, prin vizitarea
gospodariilor de catre personalul din cadrul biroului. Inregistrarea in registrul agricol a datelor privind
cladirile si terenurile, a titularului dreptului de proprietate asupra acestora, precum si schimbarea
categoriei de folosinta se pot face numai pe baza de documente anexate la declaratia facuta sub semnatura
proprie a capului de gospodarie sau, in lipsa acestuia, a unui membru major al gospodariei, sub sanctiunea
nulitatii. in cazul in care nu exista documente, inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile si
terenurile, a titularului dreptului de proprietate asupra acestora, precum si schimbarea categoriei de
folosintd se pot face pe baza declaratiei date sub semnéatura proprie de capul gospodariei sau, in lipsa
acestuia, de un alt membru major al gospodariei, sub sanctiunea nulitatii.

b) la sediul Primariei pentru reactualizarea datelor anuale la rolurile existente :

Inscrierea datelor in registrul agricol se poate face si la sediul primariei in cazul in care capul
gospoddriei se prezintd din proprie initiativd sau la invitatia scrisd, trimisa prin posta de personalul
compartimentului Agricol. Invitatia va fi trimisa in cazul in care proprietarul nu a fost gasit acasa, in urma
a cel putin doua vizite facute la gospodaria acestuia de catre personalul biroului si mentionate in caietul de
deplasari constituit la nivelul biroului.
b)la sediul Primériei pentru rolurile noi :

Inscrierea datelor in registrul agricol se va face pe baza declaratiei date sub semnitura proprie de
capul gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, de catre personalul din
cadrul biroului. Inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului
dreptului de proprietate asupra acestora, precum si schimbarea categoriei de folosinta se pot face numai pe
baza de documente anexate la declaratia facutd sub semnatura proprie a capului de gospodarie sau, in lipsa
acestuia, a unui membru major al gospodiriei, sub sanctiunea nulititii. in cazul in care nu existi
documente, inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului dreptului
de proprietate asupra acestora, precum si schimbarea categoriei de folosinta se pot face pe baza declaratiei
date sub semnétura proprie de capul gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al
gospodariei, sub sanctiunea nulitatii.
6.9.Persoanele care nu au domiciliul in localitate pot trimite declaratia prevazuta la punctul a. prin posta,
cu confirmare de primire, pe cheltuiala lor, sau vor putea face declaratia prin procura.
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6.10.1n cazul indiviziunii, oricare dintre coindivizari va putea da declaratia in conditiile punctului a., sau,
dupa caz, ale punctului c., alin 2.

6.11.Pentru persoanele juridice datele se inscriu in registrul agricol pe baza declaratiilor date de
reprezentantul legal, sau de imputernicitul acestuia, insotite de documente.

6.12.0rice modificare a datelor inscrise in registrul agricol se face numai cu acordul scris al secretarului
comunei prin tdierea cu o linie orizontala cu cerneald/pasta rosie si prin inscrierea datelor corecte, de
asemenea, cu cerneald/pasta rosie, lasandu-se vizibila cifra anterioara.

6.13.Actele care se depun la rolul agricol vor fi mentionate de catre solicitantul rolului aricol in formularul
de declaratie, completat in doud exemplare. Declaratiile vor fi inregistrate in registrul de intrare iesire al
UATO Intorsura Buzaului. Dupa inregistrare un exemplar va fi inaintat la CA si va raméane ca suport la
rolul agricol iar un exemplar va fi inaintat capului gospodariei sau unui membru major al gospodariei care
a facut declaratia in registrul agricol.

6.14.Rolul agricol intocmit in format scris se incarcd in format electronic de persoana careia ii revine
acesta sarcina prin fisa postului.

7. EVIDENTE SI INREGISTRARI
7.1. Registrul Agricol

8. ANEXE
Nu se aplica.

9. DIFUZARE
Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic pe baza Listei de difuzare, formular cod

PS 01/F1.
Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreazi/arhiveaza conform cerintelor SCIM implementat.




